THONG BAO TUYEN DUNG
Kinh giri:
- Ban giam hi¢u Truwong
- Ban chii nhiém Khoa ké todn
- Ban chii nhiém Khoa co khi cong nghé 6t6/co khi dong lwe

Cong ty TNHH O t6 Tan Minh Nguyén — Tram dich vy ONE PLUS AUTO la QOimh nghiép
hang dau cung cfp céc dich vu sira chita, bio dudng xe 6td, dai ly bao hiém xe oto’cho iibng;
xe thuong mai, xe du lich tai Tp.Hd Chi Minh. Do nhu chu mo rong kinh doanh f:hung to1 rat
mong s& dugc hop tdc vdi nhitng ddng nghiép méi c6 tinh than trdch nhiém, nhiét tinh ning
dong va c6 tim huyét véi cong viée.

Pia diém lam vi¢e: Qudn 2, 7, 12.

VI TRi TUYEN DUNG

I. QUAN POC:
Dia diém lam viéc: Quén 12
S& liegng: 1 ngudi
Mo ta cong viéc:
e Quan Iy, diéu hanh nhan sy va cong viéc clia Xudng dich vu sira chira Otd
e T chirc, diéu phdi va gidm sat cong viéc cho cic nhan sy xuong dich vu dém bao tét
cé cac hang muc cong viéc hoan thanh ding thoi gian va chat lugng
e Théng tin kip thoi, hd trg ¢b vén dich vu vé cc trudng hop cong viée b tré hay céc
cdng viéc phat sinh
e Phén cong k¥ thudt vién bao quan, kiém tra, vé sinh céc trang thiét bi, dung cu dd nghé
hd trg cho cong viéc sira chira
e Dam bao moi trwdng lam viéc an toan va duy tri xuong dich vu sach s& va gon gang
theo tiéu chuan :
Thyc hién cac nhiém vu khéic theo su phan cong cua cép trén
Cé6 phuong 4n b6 trf cong viéc hop 1y cho nhan sy méi vao hoc nghé
Chi tiét trao dbi trong qué trinh phong van.

Yéu cdu:

e Nam/ C6 bang Cir nhin Cao déng/K? su co khi dong lyc 6 t6 hoic bﬁmg cép chuyén
nganh 6t6, co khi.

Thanh thao vi tinh van phong.

Kha ning b6 tri va sip xép cong viéc tht.

Chiu dugc ap luc cao.

[t nhat 1.5 nim kinh nghi¢m trong nganh 6t6.

Do tudi:tir 30 dén 45 tudi
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[I. KE TOAN VIEN TONG HOP:
§&6 lwgng: 1 ngudi
M@é td cong viéc: ‘
chi tiét va tong hop.

Kiém tra déi chiéu s6 liéu giita cac don vi ndi bo, dir ligu

Kiém tra cdc dinh khoan cdc nghi¢p vy phat si'nh. ‘

Kiém tra sy cn déi gilra s6 liéu ké todn chi tiét va tong hop |

Kiém tra s6 du cudi ky c6 hop ly va Khdp diing véi cac béo céo chi tiet. )
Hach todn thu nhdp, chi phi, khéu hao,TS'CD.céng ng, nghiép vu khéc, thué GTGT va
béo cdo thué khéi van phong CT, 1gp quyét todn vén phong cty. ’
Theo doi cong ng khéi van phong cong ty, quan 1y thng qudt cong ng toan cong ty. Xéc
dinh va dé xudt 1ap dy phong hodic xir 1y cong ng phai thu khé doi toan cong ty.
In s& chi tiét va tong hop khéi viin phong, tbng hop cong ty theo qui dinh. s
Lap béo cdo tai chinh theo timg qui, 6 thing, ndm vi céic béo cdo giéi trinh chi tict.
Tham gia phéi hop cong téc kiém tra, kiém ké tai cdc don vj co' 0.

Théng ké va tdng hop s0 liéu ké todn khi c6 yéu cdu. ‘

Cung cép sb liéu Cho Ban Gigm Pdc hojic cdc don vi chirc ndng khi ¢6 yéu cau.

Gidi trinh s6 liéu va cung cép hd so, sb liéu cho co quan thué, kiém toén, thanh tra
kiém tra theo yéu cu ctia phy trdch phong KT-TV.

Kién nghj va d& xuét bién phap khéc phuc céi tién

e Luu trir dir liéu ké todn theo qui dinh.

e  Chi tit trao dbi trong qud trinh phong vén.

Yéu cdu:
Trinh d¢: Tét nghiép Cao déng tr& 1én thude nganh ké todn,kiém todn, ti chinh.
C6 niing luc nghiép vu ké todn, c6 kha nang tdng hop, ndm vitng ché do ké toén.
Tur té chirc, sép x&p va xdy dung ké hoach dé thyc hién nhiém vy dugc phén cong .
Biét tdng hop va phan tich béo cdo. Thi hanh nhiém vy chinh xdc va ding qui dinh.
C6 kién thirc co ban vé qui trinh trong cong ty

Sir dung mdy vi tinh thanh thao (phdn mém excel, phin mém ké toan MISA).

It nhét 1 nim kinh nghiém.

Do tudi: tir 25 dén 45 tudi

III. KY THUAT VIEN PONG:

S& lugng: 4 nguoi
Mo td cong viéc:
e Thyc hién sira chita xe cho khéch hang theo sy phin cong clia trrdng nhém, td trrdng.
e Bao quan xe va cdc tai san trén xe ciia khach hang,
® Ve sinh xe khéch hang sach s& sau khi stra chira.
e V¢ sinh sach sé€ tai khu vuc lam viéc
¢ Bdo quan cic cong cy, dung cu sira chita.
* Bio cdo cho truong nhom, tb trudng khi c6 cong viée phat sinh.
e Ty trao doi, rén luyén dé nang cao thai d6 va ning luc.
e Gitip do cdc nhan sy méi khi tham gia vao hoc nghé
e Chi tiét trao ddi trong qud trinh phéng vAn.
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Yéu cdu:
e [t nhat 01 ndm kinh nghiém & vj tri trong duong hodc da thyc tdp xudng trong qui
trinh hoc tép.
e Cham chi, nhiét tinh trong cong viéc
e D6 tudi: tir 22 dén 45 tudi

IV. KY THUAT VIEN SON/PHU SON

86 lugng: 5 ngudi
Mo ti cong vige:

e Thuc hién phﬁn son xe cho khéch hang theo sy phéin céng cia truéng nhém, tb trudng.
* Bdo quan xe va cdc tai san trén xe clia khach hang.
¢ V¢ sinh xe khach hang sach sé& sau khi sira chira.
e V¢ sinh sach sé tai khu vyre 1am viée
¢ Bido quan cdc cong cy, dung cu sira chira.
* Bio cdo cho truéng nhém, t6 trudng khi c6 cong vi¢c phat sinh.
e Ty trao doi, rén luyén dé néng cao th4i d¢ va ning lyc.
* Gitp d& cdc nhin sy mdi khi tham gia vao hoc nghé
e Chi tiét trao d6i trong qud trinh phong vén.

Yéu ciu:

e [t nhit 01 nam kinh nghiém ¢ vi trf twong dwong hogc da thyc tép Xudng trong qué
trinh hoc tép.

® Cham chi, nhiét tinh trong céng viéc

o Do twdi: tir 22 dén 45 tudi

V. HOQC VIEC SON'MAY GAM/PIEN (h3 tro com trwa,xiing xe khi tham gia
cdng viéc):

INHH O t6 Tan Minh Neguyén thudng xuyén t6 chic, tiép nhan hoc viée k§ thuat

én tai Cong ty. Véi su da dang tr(:ng dich vy stra chita, hoc viéc s€ ¢ dugc

M g qué trinh thyc hanh thyc té tai Cong ty, nang cao kién thirc, tay nghé

inh vién d& hoc hét nam thir I

QUYEN LOI
i€n ¢6 néing lyc t6t c6 thé ky hop déng chinh thirc khi chwa hét thoi gian thir

1am viéc nang dong, than thién, co hei thang tién. Pugc dao tao thém dé
chuyén mén. :

€u qua cong téc va cam két dy dii cic ché do danh cho ngudi lao
nh php lut hién hanh (BHXH, BHYT, BHTN. )

 theo quy dinh cong ty.

n va cdc ngay 1€ theo quy dinh.

0goai khoa: vin nghé, thé thao, du lich cita Cong ty,
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Thoi gian lam vige: full-time

Luwong: Thoa thuédn

Ho so c6 cong chirng:
- Pon xin viéc
- So yéu If lich c6 dan anh 4x6 (khdng qué 06 thang cong chimg)
- Ban sao gidy khai sinh, cdc viin bang, chimg chi.
- Gidy kham sirc khoe khong qua 06 thang.
- Chirng minh thu, ho khau .

HO so du tuyén gii truc tuyén qua dia chi email: hotro.tanminhnguyen @gmail.com hoéc
ndp truc tiép tai cong ty TNHH O t6 Tan Minh Nguyén — Céc Tram DV .

Dia chi:

- 508 Quéc 16 1A, Phudng An Phi Pong, Quén 12, TP.H) Chi Minh.

- 792-794 Nguyén Thj Dinh, Phudng Thanh M§ Loi, Quan 2, TP.H Chi Minh
- 2 Dudng s6 8, Phudng Tan Phi, Quén 7, TP.HO6 Chi Minh

Han ndp hd so: Pén hét ngay 25/01/2019

Dién thoai: 028 3620 5052 — 0932 002 089

R4t mong nhan dugc su hd trg cia Quy Trudng!

Noi nhan:
- Nhu trén
- Ban gidm déc (dé bic)

van thu
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